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= PENDAHULUAN

Data kehadiran (absensi) karyawan merupakan
salah satu informasi yang sangat penting pada
perusahaan/ organisasi, terutama laporan kehadiran
yang akan dijadikan pedoman bagi pimpinan dalam

mengambil kebijakan.

Pada alat pencatatan absensi yang konvensional sering
menyulitkan bagian administrasi
kepegawaian. Absensi berupa tanda
tangan pada suatu kertas ataupun
menggunkan alat bantu akan dibutuhkan
proses lanjut untuk membuat rekapitulasi

kehadiran pegawai secara berkala.

Untuk mengatasi permasalahan tersebut, SUTEKI
GLOBAL INFORMATIKA telah melakukan
pengembangan sistem absensi dengan
mengidentifikasi sidik jari (Finger Scanner). Dengan
sistem ini data kehadiran karyawan menjadi hampir
100% akurat karena didasarkan sidik jari masing-masing
pegawai. Data kehadiran pegawai yang direkam finger
scanner tersimpan pada database dan diolah oleh
program untuk menghasilkan laporan secara otomatis.
Laporan kehadiran pegawai dapat ditampilkan
kapanpun dalam bentuk tabel dan grafik sesuai
dengan kebutuhan instansi.

/

Teknologi informasi menjadi
kebutuhan yang tak dapat
ditawar lagi, karena
ketersediaan informasi yang
terintegrasi makin penting
dalam mendukung upaya
menciptakan sistem yang

efisien dan kompetitif.

N

\
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= SEKILAS TENTANG SI KEHADIRAN

Sistem Informasi Kehadiran (SI Kehadiran)

ditujukan untuk menjawab tantangan dan
permasalahan yang dihadapi berbagai instansi dalam
mengelola sitem kehadiran pegawai. Sistem Informasi
Kehadiran merekam informasi absensi pegawai secara up
to date melalui media finger scanner (pemindai sidik jari).
Data kehadiran pegawai yang direkam finger scanner
disimpan pada data base komputer server. Selanjutnya
data informasi kehadiran ini dapat ditampilkan setiap saat
berupa laporan berbentuk tabel dan grafik. Bentuk
laporan kehadiran dapat dipilih untuk satu/banyak

pegawai, serta rentang waktu yang diinginkan.

Perusahaan yang mempunyai beberapa lokasi pintu
masuk/keluar, finger scanner dapat ditempatkan pada
masing-masing titik lokasi tersebut. Pada penggunaan
multi finger scanner, data tetap terintegrasi satu sama

lain.

Selain pengelolaan informasi kehadiran pegawai, Sistem
Informasi Kehadiran ini juga mempunyai fasilitas
komunikasi antar pegawai berupa buat/terima pesan,
lihat/buat info singkat serta pengumuman.

Dty Kehntirmm | Datn Pegawal

Cadangun Basls Dote | Passwerd | Pesgumumas 6an Info | Pesas -pasas  Data Info Ssten

Seagumuman & info Barita Terbaru dan Pengunuman

nfe Singhat

Tartbah Peagurmaman
Lihat Pesgumsman Riki Tosting
Tabal Tnlo Sisgkat
Lihat Tnfp Sieghat

Pengemaman & Inin

Jagk Pencapat

Tampilan halaman sistem informasi kehadiran
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Beberapa keunggulan SI KEHADIRAN adalah:

* Proses pengisian daftar hadir menggunakan finger

scanner (pimindai sidik jari).

= Waktu yang dibutuhkan setiap pegawai melakukan
absensi kurang dari satu detik (untuk spesifikasi ﬂeunggulan: \
komputer yang memadai dan jumlah pegawai kurang - Absensi
dari seribu). menggunakan

pemindai sidik jari

* Finger Scanner dapat ditempatkan pada beberapa - Pemindai dapat
titik pintu masuk/keluar, untuk masing-masing titik, dibuat paralel
finger scanner dapat dipasang paralel maksimal empat - Proses mudah dan

buah. Selanjutnya informasi kehadiran yang direkam cepat

masing-masing finger scanner akan tergabung pada satu - Shift tiap pegawai
dapat ditentukan
data base komputer server. )
- Laporan  kegiatan

* Jadwal kehadiran(shift) pada tiap pegawai dapat otomatis
ditentukan. Hal ini diperlukan pada perusahaan yang - Laporan dapat
mempekerjakan pegawai pada beberapa shift kerja. ditampilkan  sesuai

kebutuhan

» Laporan kehadiran pegawai dibuat secara otomatis, - Penyimpanan
dan ditampilkan dalam bentuk tabel dan grafik, serta cadangan data
dapat dilihat kapan dan dimana saja (melalui komputer otomatis
yang terhubung dalam jaringan). - Memiliki fasilitas

untuk  melakukan

= Laporan yang ingin ditampilkan dapat dipilih sesuai komunikasi  antar

dengan kebutuhan. Diantaranya laporan kehadiran pegawai
pribadi, laporan global pegawai, dan laporan harian - Dapat
pegawai. dikembangkan
lebih lanjut
» Tersedia fasilitas buat cadangan data otomatis. Data K /

yang telah disimpan suatu saat dapat ditampilkan
kembali, sebagai cadangan data jika terjadi kerusakan

atau hal-hal yang tidak diinginkan pada data di server.

» Sistem Informasi Kehadiran memiliki fasilitas untuk
melakukan komunikasi antar pegawai. Hal ini
dimungkinkan  karena adanya fasilitas buat
pengumuman, kirim pesan, info singkat, serta fasilitas
jajak pendapat.
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= FITUR S1 KEHADIRAN

1. Presensi

Proses pengisian data kehadiran pada SI kehadiran

menggunakan finger scanner.

Salah satu kelebihan SI Kehadiran terletak pada
penyajian laporan data kehadiran pegawai yang detil
seperti jam datang, jam pulang, keterangan ketidak

hadiran, izin keluar kantor dll.

Rincian daftar kehadiran
Tanpzal 132007 v tanggal 14-3-2007
o habits
L Hatty Rderan Habdn
Alanvt Soweng Senng Jeng Vigo
Targos e 10051504
Jerks ks Lk
Tetwony
Lty Foguie:

1 O100.2007 07 5745 Tapot veskts ToM 181236 Tepat ekt Tk Fegae
2 02532007 07 521 Tepes inkts Tow Ik mengle defter hadt sest

3 Ga062007 ST
¢ 002007 Sl Tt ol

Trink 16 26 DN
7 Oros-0r 10 45 farkerbe ¥ Teswk 114736 Yapal Wekts
§ 08032007 075355 Tepat Yesity Trisk 17:45:3¢ Tapal Wakds
3 08032007 0753 15 Tepat Wkt Thask 12.04°53 Tepat Wakds

Tessh Hegsnr
Thaok Regaer
Tk Reguer
Feguer
Regaes
Reguer

10 roca 22007 IR
1 voyaxe BRI
12 12052008 OF 5228 Tepat vty Thamd 17 2500 Tepat vt

13 Y30.2007 080421 Terkbos [ Tk IT1E Tepat Wb
14 16002007 07 6536 Tapst Vowioy Tionk - o'y

iii

Contoh tampilan data kehadiran

/ penyajian

Qantor dll

data kehadiran pegawai

yang detil seperti jam
datang, jam pulang,
keterangan ketidak
hadiran, izin keluar

Iaporah

/
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®
PBelkapitulasi Kehadiran
Jumlak Kekhadivan DB Eall (90,00 2% darl Jumlak harl kerja)
Tepat Wiakt D B Eall (B8 BT % darl jumlak kebadivan]
Terlambat D2 kall (22,22 % dari jumiabh kebadiran
gt Ter immbat P kml £ 1 % dard jumilsky ke Fsdicen)

Diagram Rekaplitulasi Eehadiran
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Hodir Tar larkat
Tapat Hakbu Rargabl Ter lamdeab

Contoh rekap kehadiran pribadi
dalam bentuk grafik

2. Data Pegawai

Data pegawai digunakan untuk mengelola informasi

penting tentang pegawai.

Fitur ini dapat membantu anda dalam:

» Mengelola data pegawai

» Melihat dan meng-update data pegawai

» Menentukan divisi dan lokasi kerja pegawai
» Jumlah pegawai

» Pegawai yang akan pensiun

e O
Passwoed !
sonfimasl
Pasewirg

(leta Pribiacy

[ Browse.

Nt Langh ™

Sargohan

o g

Terpdd ( Tg Lntw i1 el Janus| w_ 1901 ¥
Jerey dpbars Lok (5 Permepusn

Ageria 18leem v
Al

wode Ros

Telepon Terpat
Tngg
Siasfus Tesrpat

N Sendui -
Tngge

Pegawai

Tambah Data Pegawai
Cari/Update Data

Pegawai
Atribut Pegawai

Data Divisi

Data Lokasi

Laporan

Jumlah Pegawai

Pegawai yg akan Pensiun

Contoh form untuk menambah data pegawai
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SI Kehadiran juga menyediakan fasilitas untuk mencari

dan meng-update data pegawai apabila sewaktu-waktu

diperlukan.
Cari Data Pegawai
0 Pegavwn “;.
Kasonghan man ID untuk menampiien selunu dado afay 2| untul menamedaan
pegaval dengan D yang dmosuikan
Mara
Hozcnghan iman Nama urluk menampilan ssiuruh data ata 2f untud
marmopdan sEwuh pagyas dengan Nama yang mengarcung kata yang
oRTessub b
I5ia
o UTH v
Mozongksn iean Use Uil menampion seunh dats alsu s untuk
Meranphan SEL DAOKAYN SHNGAT LITK AN LI MW ENTEN Len et
[ 14 ¥ .| Maret ¥ 1901 ¥i,4llA W
Torsaant Lwrer D) Marst v_ 2007 »
[ Taren tosh dpehtungian
Agwna Semua Agama v
nna Kekamin Semua v
Parvicihon Terakte Semua i
Gol Darah Semua ¥
Status Nbad Semua b
Lokas Kegs Semua Lokas) w
\ Ok H Reset l

Gambar tabel untuk mencari data pegawai

3. Data Kehadiran

Sistem Informasi Kehadiran memudahkan Kkita -
Kehadiran

dalam pengelolaan data kehadiran pegawai seperti :
Melihat data kehadiran pribadi

Data Kehadiran Pribadi
Rekap Global Pegawai

Rekap global kehadiran pegawai Rekap Harian Pegawai
Rekap harian pegawai Update Ketidakhadiran
Update kehadiran dan ketidak hadiran pegawai Update Kehadiran

. Update Jam Keluar Kantor
Update jam keluar kantor
Update Lembur Hari Kerja

Update lembur hari kerja Update Lembur Hari Libur
Update lembur hari libur Tambah Data Shift

Lihat Data Shift

YV V V YV V V

Rekap Global Kehadiran Pegawai e

Status Ketidakhadiran

Menu ini sangat membantu untuk melihat data kehadiran
dalam rentang waktu yang dapat ditentukan. Data yang
disajikan tidak hanya dalam bentuk tabel tapi juga dalam
bentuk grafik.
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Contoh tabel rekap global kehadiran pegawai

Rekapitulasi Kehadiran
Senua Pegawal

anma bagu esda sari tiar
arif devid riki taguh

Tampilan kehadiran dalam bentuk grafik

Menambah, update, dan hapus data shift

Pada Sistem Informasi Kehadiran, telah disiapkan fitur
untuk pengaturan shift. Dengan begitu, setiap pegawai
dapat dijadwalkan sesuai dengan shiftnya masing-masing.

Tambah Data Shiflt
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4. Pengumuman dan Info

Pengumuman dan Info digunakan untuk membuat
pengumuman dan informasi singkat yang akan
disosialisasikan kepada seluruh pegawai pengguna
program ini.

Pengumuman dan info singkat akan ditampilkan pada
halaman depan program dengan posisi yang mencolok,
sehingga sangat kecil kemungkinan informasi tersebut

tidak terbaca oleh pegawai.

Tivhimmtns - Fritain . Pese

164356

Lagin Berita Terbaru dan Pengumuman Infe Sangkat
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il Delargan ramy dbiecanghan Fuvvibas derts deent

ertas BoT eten paprenl

et 1T [—
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ez cnlne

Jajah Pendapat

Seberamya hal i el
| hesrtvatann Fabt

Lneg 1amhi-an
g ket U vang Eind e
Jwrna mim abanrs yery
s bab basus d lembage perod
Ponartao Poradian
BB 3., { ric, Berdung, 34-10-3209 08:38:33

5. Cadangan Data

Cadangan data digunakan untuk membuat back up data.
Proses back up data sangat penting dilakukan untuk
menghindari hal-hal yang tidak diinginkan pada data yang
ada seperti data terhapus, harddisk rusak dan
sebagainya.

Proses back up data pada program ini dapat dilakukan
secara manual maupun otomatis. Setelah data di back up
ke harddisk, perlu dilakukan pemindahan data secara
reguler dari harddisk ke CD atau DVD dan disimpan
ditempat yang aman.

Pengumuman & Info

Tambah Pengumuman
Lihat Pengumuman
Tambah Info Singkat
Lihat Info Singkat

Pengumuman & Info

Proses back up data
pada program ini dapat
dilakukan secara manual

maupun otomatis
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L
Konfigurasi Cadangan Data Otomatis
Vinkta Pembuatan Cadangan Dats € Setag Hart
@ Setiap Minggu pacs Nz'\ff‘!!ﬁ& 'l
Deetton Cazangan Dats ]ET \
Savgan Reset I

= PENAWARAN S| KEHADIRAN
Harga Produk
@ Software SI KEHADIRAN Rp. 2.000.000,-
# Hardware FINGER SCANNER @ Rp. 2.300.000,-
@ Modul Sidik jari Rp. 1.000.000,-/ titik instalasi

TOTAL Rp. 5.300.000,-

= LAYANAN PURNA JUAL

1. Lifetime warranty bila terdapat bug (error) pada
perangkat lunak yang telah digunakan.

2. Konsultasi gratis mengenai produk vyang telah
digunakan melalui email, telepon, atau SMS.

3. Kustomisasi perangkat lunak yang masih
dimungkinkan akan dikenakan biaya tambahan
sesuai dengan tingkat kesulitan perubahan yang

diminta.
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:: ALAMAT SUTEKI-TECH

Untuk memperoleh informasi lebih lanjut, anda dapat

menghubungi marketing executive kami:

Wahdi Putra (08126738745)
Habib Rahman Hakim (081374375111)
Diah Priharsari (08122255239)
Devid Hardi (081310931528)

Kantor SUTEKI GLOBAL INFORMATIKA
JI. Cikutra Barat 104 Bandung
Fax/telp : 022 - 2500514

atau melalui
email di suteki@suteki-tech.com

situs web http://suteki.co.id
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